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fur Frauengesundheit

Med. Arztsekretéarin (Schwerpunkt Gynakologie und Geburtshilfe)
100% an unserem Standort in Luzern, Haldenstrasse 11
Nach Vereinbarung

Medizinisch und menschlich bestens aufgehoben

Das gyn-zentrum, «drei Standorte, ein Team, eine Philosophie», ist ein innovatives Konzept mit einer gesunden
Unternehmenskultur, welche sich neben der hochstehenden Patientenversorgung auch auf die Zufriedenheit
der Mitarbeitenden fokussiert. Dank unserem ausgewogenen Team findet man bei uns das komplette Angebot
rund um die weibliche Gesundheit.

Wir erweitern das gyn-zentrum und sind auf der Suche nach Verstdrkung fir unser junges und dynamisches
Team.

Deine Aufgaben
e Erste Ansprechperson am Telefon (Triage), inkl. gynakologischer Fachberatung
e Schreiben von Arztberichten, KG-Eintrdgen und verschiedenen Korrespondenzen wie
Versicherungszeugnisse sowie Kostengutsprachen und Verordnungen
e  Fuhren der vollelektronischen Krankengeschichte (Amétiq Simed)
e E-Mail-Bearbeitung
e  Postverantwortung, Ablage Dokumente
e  Korrespondenz mit Drittpersonen
e  Administrative Zusammenarbeit mit den Spitalern in der Umgebung

Dein Profil

e Abgeschlossene Ausbildung als Arzt- und Spitalsekretarin

e Mind. 1-2 Jahre Berufserfahrung

e Versiert mit der medizinischen Terminologie, Gynakologie-Kenntnisse von Vorteil
e  Gute Apple- und M365-Kenntnisse

e Erfahrungen mit dem Betriebssystem Amétiq Simed von Vorteil

e  Belastbare und zuverlassige Personlichkeit mit einem gepflegten Erscheinungsbild
e Sehr gute Deutsch und Englischkenntnisse

e Hohes Qualitats-und Ordnungsbewusstsein

e Ausgepragte Patientenorientierung und empathische Umgangsformen

e  Motivation, Flexibilitdt und Teamfahigkeit

o  Selbststandigkeit und Verantwortungsbewusstsein

e  Flair fur unternehmerisches Denken

Wir bieten

e Arbeitsplatz an zentraler Lage

e  Moderne Infrastrukturen

e Eininteressantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

e  Regelmassige interne Fortbildungen

o  Geregelte Arbeitszeiten

e  Zeitgemdsse Anstellungsbedingungen und Entléhnung

e Angenehmes und positives Arbeitsumfeld in einem jungen und dynamischen Team

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann zégere nicht und bewerbe dich jetzt bei uns! Wir freuen uns dich kennenzulernen.
Fabienne Beck, Leitende MPA, fabienne.beck@gyn-zentrum.ch




