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Medizinische/r Praxisassistent/in (Schwerpunkt Gynäkologie)  
100% Luzern  
Ab 01. Mai 2025 oder nach Vereinbarung 
 
Medizinisch und menschlich bestens aufgehoben 
Das gyn-zentrum, «vier Standorte, ein Team, eine Philosophie», ist ein innovatives Konzept mit einer gesunden 
Unternehmenskultur, welche sich neben der hochstehenden Patientenversorgung auch auf die Zufriedenheit 
der Mitarbeitenden fokussiert. Dank unserem ausgewogenen Team findet man bei uns das komplette Angebot 
rund um die weibliche Gesundheit. 
 
Wir sind auf der Suche nach Verstärkung für unser motiviertes und dynamisches Team. 
 
Deine Aufgaben 

• Empfangen von Patienten und Triagefunktion mit Sprechstundenplanung 
• Führen der vollelektronischen Krankengeschichte (Amétiq Simed) 
• Labortätigkeiten, wie: Blutentnahmen, Infusionen, Urin-Kontrollen und Verarbeitung oder Versand des 

Materials 
• Sprechstundenassistenz bei kleineren Eingriffen 
• Ableiten von CTG’s 
• Telefondienst inkl. gynäkologischer Fachberatung und E-Mail-Bearbeitung 
• Unterstützung bei der Leistungserfassung nach Tarmed 
• Bestellungen von Medikamenten und Verbrauchsmaterialien 
• Diverse administrative Tätigkeiten 

Dein Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung als MPA oder einer vergleichbaren Ausbildung  
• Sehr gute Deutsch und Englischkenntnisse 
• Belastbare, flexible und hilfsbereite Person mit einem hohen Qualitäts-und Ordnungsbewusstsein 
• Ausgeprägte Patientenorientierung und empathische Umgangsformen 
• Motivation, Flexibilität und Teamfähigkeit 
• Selbstständigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
• Freundliches und gepflegtes Auftreten 
• Flair für unternehmerisches Denken 
• Gute EDV-Kenntnisse 

Wir bieten  

• Arbeitsplatz an zentralen Lagen in Luzern 
• Moderne Infrastrukturen 
• Ein interessantes und abwechslungsreiches Fach- und Aufgabengebiet 
• Regelmässige interne Fortbildungen 
• Geregelte Arbeitszeiten 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Entlöhnung 
• Angenehmes und positives Arbeitsumfeld in einem  motivierten und dynamischen Team 

Haben wir dein Interesse geweckt?  
Dann zögere nicht und bewirb dich jetzt bei uns! Wir freuen uns dich kennenzulernen. 
Fabienne Beck, Leitende MPA, fabienne.beck@gyn-zentrum.ch 


